A Konyvtarakrél szélo torvény (Ur. I. RS 87/01 és a ZUJIK 96/02), a Konyvtarak altalanos
szolgaltatasairdl szol6 rendelet (Ur..RS 29/03), a Személyi adatok védelmérdl szolo torvény (Ur.l.RS
94/2007) és a Knijiznica — Kulturni center Lendava — Lendvai Konyvtar és Kulturalis Kdzpont
kdzintézet alapitédsardl szol6 rendelet (Ur.l.RS 31/16) alapjan a Knjiznica — Kulturni center Lendava —
Lendvai Konyvtar és Kulturalis Kézpont igazgatoja elfogadja

A KNJIZNICA - KULTURNI CENTER LENDAVA -
LENDVAI KONYVTAR ES KULTURALIS KOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAT

BEVEZETO RENDELKEZESEK
1. cikkely

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) a Knjiznica — Kulturni
center Lendava — Lendvai Konyvtar és Kulturalis Kbdzpont (a tovabbiakban: konyvtar), a
konyvtarhasznalok és a konyvtari tagok (a tovabbiakban: tagok) kézotti jogviszonyokra terjed ki.

A szabalyzat meghatarozza a kényvtar mikddési etikajat, a kdnyvtar, a kdnyvtarhasznalok és
a tagok kolcsdonds jogait és kotelességeit, az allomany hozzaférhet6ségét és a kdnyvtar
hasznalatanak szabalyait, a kdlcs6nzéssel, a szolgaltatasokkal és a kényvtarhasznalattal kapcsolatos
korlatozasokat, tovabba az ligykezelés nyelvét és a szolgaltatasok arjegyzékét.

2. cikkely

A kényvtar a fiokkényvtaraival egyiitt nyilvanos kézkdnyvtar. Allomanya felnétt és ifjusagi
irodalomra oszlik. A konyvtar kotelessége a konyvtarhasznaldk és a tagok informaciés, kulturalis,
nevelési és szorakoztatasi igényeinek kielégitése. A kdnyvtar egységei:

1. Kdzponti kdnyvtar Lendvan:
—  felnétt részleg,
—  gyermek részleg,
—  feldolgozé részleg.

2. Fidkkonyvtarak: Volgyifalu, Gyertyanos, Gontérhaza, Hotiza, Peteshaza, Crensovci, Bistrica,
Dobronak, Kobilje, Odranci, TurnisS¢e, Velika Polana.

A MUKODES ETIKAJA
3. cikkely

A kényvtar mikodésének etikaja az altalanos kdnyvtari normék altal kertl meghatéarozasra.
A konyvtar, annak tagjai és a konyvtari szolgéltatdsok és technikai eszkdzdk hasznéloi kotelesek
figyelembe venni a szerz6i jogokrél, a személyi adatokrdl, a munkavédelemrél, az informalodasi
jogokrol szol6 térvények és az alkotmany és egyéb térvények elbirdsait.

4. cikkely

A kényvtarnak panaszkdnyve van.

Ha a konyvtar tagja vagy hasznaléja irasban leadott panaszaval nem érte el a kivant
eredményt, panaszat benyujthatja a kdényvtar igazgatdjahoz, majd végul a Kényvtari Tanacshoz. A
konyvtar koételes a legrovidebb idén belll kivizsgalni a felmerilt panaszt és valasz adni ra.



A KONYVTAR, A KONYVTARHASZNALOK ES A TAGOK
KOLCSONOS JOGAI ES KOTELESSEGEI

5. cikkely

Konyvtarhaszndldé az a személy, aki igénybe veszi a kdnyvtar allomanyat, szolgaltatésait,
helyiségeit és eszkdzeit.

A kdnyvtar tagja mindenki, aki beiratkozik a konyvtarba. A kényvtar tagja jogi személy is lehet;
a kdlcsonzés ebben az esetben megbizott személy engedélyével térténhet.

6. cikkely

A konyvtar a kdvetkezd alapszolgaltatasok hasznalatat teszi lehetévé:

a kényvtar allomanyaba vald betekintés és annak hasznalata,

az orszagos kdzds katalégus és mas adatbazisok és informacios forrasok hasznalata,
a kdézhatésagok elektronikus forrasainak elérhetésége és hasznalata,

informaciok a kényvtar dokumentumairdl és dokumentumaibdl,

a dokumentumok helyben térténd hasznalata és kdlcsénzése,

konyvtarkozi kdlcsonzés,

a kényvtarhasznaldk képzése,

tajékoztatas a dokumentumok és informaciok keresésérdl, segitségnyujtas a konyvtar
hasznalatanal,

kényvtari ujdonsagok ismertetése,

masolas és sokszorositas,

eléjegyzés lehetésége az igényelt dokumentumokra,

allomanyfeltaré eszk6zok hasznalata,

internet hasznélata,

kilénb6z6 rendezvények és tevékenységek latogatasa.

7. cikkely

A konyvtar ingyenes alapszolgaltatasai:

az allomany kolcstnzése, elérhetdsége és helyben t6rténd hasznalatanak biztositasa: a
konyvtari dokumentumok elérhetésége, a helyben t6rténd hasznalat és koélcsénzés
lehetésége; a konyvtari Ujdonsagok ismertetése, eléjegyzés lehetdésége; a kdzhatésagok
elektronikus forrdsainak elérhetésége és hasznélata; haszonbérbe vett adatbazisok és
informé&cids forrasok hasznalata, vallalva a szerz6dési feltételek és az anyagi forrasok
figyelembevételét,

a konyvtar teljes dokumentumallomanyabdl altalanos és szakmai jellegl tajékoztatas
biztositasa,

a hasznalok tajékoztatasa a konyvtar mikodésérdl és szervezetérdl, tajékoztatod
kiadvanyok készitése irott és elektronikus formaban,

a koényvtarhasznaldk képzése: 6nallé informacidkeresés, a kataldgusok és a technikai
feltard eszkdzok hasznalata,

a kdnyvtar szamitégépes rendszerének hasznalata a KL-KL szamitdgépeinek és vezeték
nélkuli halézatanak hasznélatardl sz6l6 szabalyzattal 6sszhangban,

sajat allomanyairdl és szolgaltatasairdl sz6l6 bemutatok.

8. cikkely

A konyvtar gylijteményében a kdvetkezd konyvtari dokumentumok talalhatok:

konyvek, ill. monografikus és id&szaki kiadvanyok (kdnyvek, brosurak, hirlapok,
folyoiratok, évkoényvek, kalendariumok, disszertacidk, szabvanyositasi kiadvanyok stb.),
nem konyv jellegli dokumentumok (térképek, képanyag, zenei nyomtatvanyok, kéziratok,
aprényomtatvanyok stb.),

audiovizualis anyagok (videofelvételek, hangfelvételek, CD-k, DVD-k stb.),

archivum,

szamitégeépes kataldégusok,

jatékok.



9. cikkely

Az elveszett, sériilt, hianyos vagy megsemmisuilt anyagot a kdnyvtar tagja ugyanolyan vagy a
konyvtarral egyeztetve egyéb megfelel§ anyaggal potolhatja. A mar nem beszerezhetd, sérilt vagy
elveszett anyag értékét a kdnyvtar allapitia meg. A konyvtari anyag vagy kellékek fizikai séruléséeért,
melyet kiskorak okoznak, a szilék vagy a kezesek felelnek. A tdbb részbél allé anyag egyes
részeinek elvesztése esetén (nyelvtanfolyamok, jatékok) a konyvtar tagjanak a teljes anyag arat kell
megtéritenie. Ezekben az esetekben a hatarid6t a kdnyvtar szabja meg. Megtéritendé a kodnyvtari
anyag kolcsonzésre vald felszerelésének arjegyzékben megszabott ara is.

10. cikkely

A kdnyvtar tagjai és hasznaldi kdtelesek a Szabalyzat eldirasait betartani ugy, hogy:

— a koényvtar teljes terlletén megfeleléen viselkednek (nem agresszivak mas latogatokkal,
az alkalmazottakkal szemben, megfeleléen kezelik a technikai eszkdzodket és a kdnyvtar
berendezését, az olvasdteremben betartjak a rendet és csendet); kiskoru személyek
esetében a teljes felelésséget a szlild vagy a felnétt kisérd vallalja,

— akonyvtarba behozott csomagokat lerakjak a kdlcsdnzési pultnal, illetve a fogasokra,

— gondosan bannak a kikdlcsdénzott dokumentumokkal,

—  kolcsotnzés el6tt ellenbrzik a kolcsOnzésre szant dokumentumokat és az esetleges
sérulésekre figyelmeztetik a kdnyvtarost, egyébként a karért 6k felelnek,

—  a kikdlcsdnzdtt dokumentumokat nem koélcsdnzik tovabb,

—  figyelembe veszik a konyvtaros utasitasait,

— akonyvtar tertiletén lehalkitjak a mobiltelefonjukat,

— akonyvtar helyiségeibe nem Iépnek be gbrkorcsolyaval,

— nem jonnek be haziallatok kiséretében, hacsak nem vakvezet6 kutyardl van szo,

— a konyvtar teljes terlletén nem dohanyoznak, az éplletbe nem hoznak be és nem
fogyasztanak ételt és italt,

— nem lépnek be a kdnyvtar irodahelyiségeibe,

— akényvtar nyitvatartasi idején kivul nem tartézkodnak a kényvtarban,

—  kovetik a kdnyvtaros utasitasait riasztas esetén.

11. cikkely

A kdényvtar munkatarsainak jogukban all a kdnyvtar helyiségeibél eltdvolitani mindenkit, aki
megsérti a fenti cikkely rendelkezéseit.

A konyvtar latogatdjét, illetve tagjat, aki nem tartja be a kdnyvtar mikddési és szervezeti
szabdlyzatat a koényvtar tanacsa vagy igazgatdja hatérozatban megfoszthatja tagsagatol,
korlatozhatja, illetve teljesen megtilthatja az intézmény latogatésat.

HOZZAFERHETOSEG ES A KONYVTARHASZNALAT FELTETELEI
12. cikkely

Az olvaséterem szolgaltatasait (hirlapok és folydiratok olvasasa) alkalmi latogatok is igénybe
vehetik. El§zetes megbeszélés alapjan a szakirodalom és a tdbbi dokumentum hasznalata is igénybe
vehetd.

A koényvtar tagjai a kdlcsdndzhet allomanybdl kényvtaron kivilre is kdélcsdnbdzhetnek, ezen
kivul jogukban all:

— akoényvtér altaldnos ingyenes szolgaltatasait igénybe venni,

—  kozrem(kodni a konyvtari kinalat fejlesztésében; javaslataikat széban vagy irasban a

konyvtarosnak adhatjak le, beirhatjak a panaszkonyvbe, illetve elektronikus uton is
eljuttathatjak az info@kkl.si email cimre.

13. cikkely

A konyvtarba érvényes személyi igazolvany alapjan beiratkozhat minden szlovén allampolgar.


mailto:info@kkl.si

Kulfoldi allampolgar csak szlovén allampolgar kezességvallalasa esetén iratkozhat be, és
maximum két (2) egységet kolcséndzhet ki.

A kdlcsdnzés bizonyos esetekben beiratkozas nélkil is igénybe vehetf. Ebben az esetben a
konyvtarnak nem beiratkozott tagjai, illetve kilféldi allampolgarok ovadék ellenében legfeljebb két (2)
konyvtari egységet kdlcsdndzhetnek. Az 6vadék a kdnyvtari egységek visszahozatalakor az esetleges
koltségek megtéritésével visszajar.

Kiskortak kizardlag a szuld vagy gondnok altal alairt nyilatkozattal iratkozhatnak be a
kdnyvtarba.

A kényvtar a Tiszteletbeli tagsag odaitélésérdl szold szabalyzat alapjan tiszteletbeli tagsagot
itélhet oda.

A koényvtar tagjainak beiratkozaskor lehetéségik van e szabalyzatba vald betekintésre, ill.
szorolapot kapnak az altalanos informaciokkal.

14. cikkely

Beiratkozaskor az Uj tag alairja a kitoltétt beiratkozasi Girlapot, mely e szabalyzat melléklete.
A 15 évnél fiatalabb tagok csak a sziil§ irasos engedélyével kdlcséndzhetnek anyagot.

Az altalanos iskola befejezése utan a tagok a felnétt részleg tagjava valnak.

A beiratkozasnal a kdnyvtaros koteles az Uj taggal ismertetni a konyvtar mikddését.

15. cikkely

A tagok beiratkozasnal megadott személyi adatai kizarélag a konyvtar hasznalatara
szolgalnak. A koényvtar koteles a tagok személyi adatait és a kikdlcsOnzott anyagra vonatkozd
adatokat a Személyi adatok védelmérdl szol6 térvény alapjan kezelni.

A konyvtar tagja széban vagy irasban kérhet kilonb6zd kivonatokat a sajat tgyleteirél; a
szolgaltatas lebonyolitasahoz személyazonositas szikséges. A kivonat csak egy példanyban késziil.
A szolgaltatas koltségét az arjegyzék hatarozza meg.

16. cikkely

A kényvtar tagja a kdnyvtar szolgaltatasait kizardlag érvényes olvasdéjeggyel veheti igénybe,
amelyet a beiratkozaskor vehet at.

Az olvaséjeggyel valé visszaélésért a tulajdonosa felel. A kényvtar tagja csak a sajat
olvasojegyét hasznalhatja. Ha a konyvtaros részérdl kételyek meriinek fel a felmutatott olvaséjegy
hasznalatanak  jogossagaval kapcsolatban, az  olvasdjegy hasznaldjatél  kovetelheti
személyazonossaganak igazolasat.

Az elveszett olvasdjegy potlasanak arat a tag fedezi.

Az elveszett kdnyvtari anyagrél vagy az elveszett olvasojegyr6l a tag koteles értesiteni a
konyvtarat.

Atag vagy a jogi személy 8 napon belll kételes jelenteni, ha valtozott a lakcime, személyes
adatai, elérhet6ségei. A személyes adatok, illetve a jogi személy adatainak valtozdsakor a tagnak be
kell mutatnia a kdnyvtarnak a személyazonosité igazolvanyat vagy mas megfelel6 igazolast.
Amennyiben a kdnyvtar ennek elmulasztdsa miatt nem tud kapcsolatba Iépni vele, a
kovetkezményeket a tag viseli. Ebben az esetben az 0j olvasdjegy koéltségei a tagot terhelik.

A kdnyvtari tagsag a beiratkozas napjatol szamitva egy évre szdl, és minden évben a tagsagi
dij befizetésével meghosszabbithatd a koényvtar barmelyik egységénél. A tagsag
meghosszabbitasakor a kdnyvtaros ellenérzi a személyes adatokat.

Atagsag megsziinésének okai:
— A Konyvtarakrél szolé térvény 15. cikkelye és a Személyi adatok védelmérél szélo
torvény (ZVOP-1) 21. cikkelye alapjan a kdnyvtér torli rendszerébdl a nem aktiv tagokat.
Atdrlésre akkor kerul sor, ha minden tartozas toérlesztve van.
— A tagsag megszintethet§ az olvasé irdsos kérelme alapjan is. A kérelemhez be kell
mutatni a személyazonossagi okmanyt.
—  Atagsag megsziintethet6 e szabalyzat sulyos megsértése miatt.

A tagsag megsziinése esetén a fonti elsd és masodik bekezdés esetében a tagnak rendeznie
kell minden kdnyvtar iranti kotelességét (vissza kell szolgéaltatnia a kikdlcsénzoétt anyagot és
rendeznie kell adéssagat). A kdnyvtar a medfizetett tagsagi dijat nem tériti vissza.
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A 18 év alatti és munkanélkili személyek mentesliinek a tagsagi dij fizetése aldl. Ezt a
statusukat hivatalos és érvényes dokumentummal kell igazolniuk.

Tovabba mentesek a tagsagi dij aldl:

- a nonprofit jogi személyek a Knjiznica — Kulturni center Lendava — Lendvai Kényvtar és
Kulturdlis Kézpont mikddési teriletén (kézintézmények, iskoldk, egyesiletek, stb.) és
azok a kdnyvtarak, amelyek sajat tagjaiknak kdlcsdndznek (kdnyvtarkozi kdlcsonzés),

- a Muravidéki Kdnyvtarosok Egyesiletének tagjai — igazolvany felmutatasaval,

- atiszteletbeli tagok,

- azok az o6vondk, tanitdk és tanarok, akik évente 5 (6t) gyermeknél nagyobb
latogatécsoportot hoznak a kényvtarba.

Az igazgatd hatarozatban hozhat déntést idészakos dijmentes tagsagrol is.

A KOLCSONZESSEL, A SZOLGALTATASOKKAL ES A KONYVTAR
HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS KORLATOZASOK

17. cikkely

A konyvtar nyitvatartasi ideje az az id6, amikor a kényvtar a tagok és konyvtarhasznaldk
részére nyitva tart, és tevékenységét végzi. A kdnyvtar nyitvatartasi ideje lathaté helyen, a kényvtar
bejaratanal van kifliggesztve.

A nyitvatartasi id6t az éves munkaterv hatarozza meg.

A nyari és az Unnepek elétti nyitvatartasi idé a szabalyzat mellékletében van meghatarozva,
és annak szerves része.

A konyvtarat vagy bizonyos részlegét indokolt esetben az igazgatd hatarozattal bezarhatja:
atrendezés vagy leltarozas, koltozés, a helyiségek felljitasa és varatlan, valamint rendkiviili
események esetén. A konyvtar zarva tartasanak ideje alatt a tagok konyvtar iranti kotelezettségei
nyugszanak.

18. cikkely

Az olvasétermi, a honismereti és az archivumban talalhaté allomany, ill. a digitalis anyag,
mely szerz8i joggal vagy egyéb modon védett, elvitelre rendszerint nem kélcséndzhet6.

Ezt az anyagot a tagok rendszerint csak kdnyvtaron belil kélcsondzhetik, és a hasznalat
feljegyzésével a konyvtaros bocsatja a felhasznalok rendelkezésére. Az értékesebb honismereti
anyagok képeslapok, kéziratok, rajzok, tervrajzok stb. megtekintése csak elézetes egyeztetés alapjan
és egy konyvtaros jelenlétében lehetséges.

19. cikkely

Abban az esetben, ha a szadmitégépes kolcsdnzés valamilyen oknal fogva nem mikodik, csak
a dokumentumok visszaszolgaltatasa all a tagok rendelkezésére. A kdlcsdnzés ilyenkor csak kivételes
esetekben lehetséges.
20. cikkely

Amennyiben e szabalyzat nem rendelkezik mashogy, a tag egy alkalommal legfeljebb 20
konyvtari egységet kolcsdéndzhet, ebbdl legfeliebb 3 nem koényv jellegiit. Amennyiben ennél tobb
anyagra van sziksége, a kényvtaros hatarozza meg a maximum példanyszamot. A kdnyvtarosnak
jogaban all az olvasénal korlatozni vagy megvonni a kdnyvtar hasznalatat, ameddig a tag nem teljesiti
az 6sszes kotelezettségét.

A harom hoénapnal, illetve az 50 EUR-nal magasabb tartozas esetében a kdlcsdnzési
lehet8ség a kdzponti és a fiokkdnyvtarakban szinetel.

21. cikkely

A kbzponti és a fiokkdnyvtarakban a kolcsonzési hataridé a kdvetkezo:
— nyomtatott kdnyvek, térképek, kottak: harom (3) hét,



— DVD-k, CD-k, egyéb adathordozok (jatékfilmek, rajzfilmek, ismeretterjeszté filmek,
dokumentumfilmek, zene, szakszévegek, hangoskonyvek stb.): egy (1) hét,

— nyelvoktaté csomagok (kdnyvek, DVD-k, CD-k és egyéb adathordozok): egy (1) hét,

— Ujsagok, folyoéiratok: harom (3) hét — kivételt képeznek a legujabb szamok.

A kolcsdnzési hataridét szoban, telefonon vagy interneten lehet a kélcsonzési hataridd lejarta
elétt meghosszabbitani, éspedig kdnyvek esetében kétszer, nem konyv jellegii anyag esetében
egyszer.

Az anyag elGjegyzése lehetséges: szdban, irdsban, telefonon, e-mailben. A lefoglalt anyag a
tagra 3 napig var. A tagok, akik lefoglaltdk az anyagot, telefonon vagy e-mailben értesitheték. Az
értesités (telefon) dijat az arjegyzék hatarozza meg. A varakozé anyagot a tagnak idében at kell
vennie, vagy az atvételt le kell mondania. Az értesités koltségei akkor is megtéritenddk, ha a lefoglalt
anyagot nem vették at.

A kdnyvtaros nagyobb igény: mint hazi olvasmany, olvasasi verseny stb. esetén korlatozhatja
a kolcsdnzés és az elbjegyzés hosszabbitasanak jogat. A kényvtar nagyobb igény esetén barmely
cim kolcsdnzési hataridejét lerdviditheti.

A kdényvtar azoknak a tagoknak, akik varatlan betegszabadsagon, varatlan szolgalati uton
voltak, vagy csaladi szerencsétlenség miatt, ill. egyéb indokolt esetben megfeleld igazolas
bemutatasaval meghosszabbithatja a kélcsdnzési id6t.

22. cikkely
A késedelmi dijat a kdnyvtar hasznaldi minden kolcsénzott anyagra napra széloan fizetik. A késedelmi
dijat és a felszolitasok dijat az arjegyzék hatarozza meg.

23. cikkely

A konyvtar a konyvek visszaszolgaltatasara szolé felszoélitast a kovetkez6 egységeiben
alkalmazza: Lendva, Vdlgyifalu, Peteshaza, Gyertyanos, Géntérhaza és Hotiza.

A tag minden esetben koteles megfizetni a késedelmi dijat és minden koltséget, mely a
kdnyvtarban keletkezett.

Amennyiben a konyvtar tagja a kolcsénzési hataridé elteltével a kdlcsénzott anyagot nem
hozza vissza, a kdnyvtar felszélitja a visszaszolgaltatasi kotelezettségére. A konyvtar egy felszélitast
kuld ki, a masodik felszdlitas a végrehajtas elétt keril kiktildésre. Amennyiben az olvasé a felszdlitas
ellenére sem szolgaltatia vissza az anyagot, illetve nem tériti meg tartozasat, a kdényvtar
kezdeményezheti a végrehajtast vagy a birésagi eljarast.

24. cikkely

A Kkoltségek behajtasanak érdekében a konyvtar igazgatdja magan- vagy jogi személyt

hatalmazhat meg, aki illetékes a végrehajtasra.

25. cikkely

A konyvtér felhasznéloinak arulhatja sajat kiadvanyait.

AZ UGYKEZELES NYELVE
26. cikkely

Az ugykezelés szlovén és magyar nyelven folyik.



A SZOLGALTATASOK ES AZ ARJEGYZEK
27. cikkely

A koényvtar arjegyzéke e szabalyzat melléklete. Az arjegyzéket az igazgaté fogadja el a
konyvtar tanacsanak beleegyezésével.

28. cikkely

A koényvtar helyiségeinek bejaratai személyi és ingatlanbiztonsag miatt kameras ellen6rzés alatt
allnak, amit a video-ellenérzésrél szold szabalyzat rendez.

ZARO RENDELKEZESEK
29. cikkely

Beiratkozaskor a tagokat figyelmeztetni kell a szabalyzat rendelkezéseire.

A szabadlyzat szlovén és magyar nyelven nyilvanosan hozzaférhet§ a kdlcsdnzési pultndl is,
hogy barmikor a tagok és a felhasznaldk rendelkezésére alljon. A kényvtar honlapjan is k6zzé van
téve.

30. cikkely

A kdényvtar szamitdégépes rendszerének és vezeték nélkili halézatanak hasznalatat
szabalyzat rendezi.

31. cikkely

Jelen szabalyzat 2017. junius . 14-én Iép hatalyba. E szabalyzat hatalybalépésével hatalyat
veszti a 2015. szeptember. 4-én elfogadott Knjiznica Lendava — Konyvtar Lendva Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata.

Lendvan, 2017. junius. 14-én

Dr. Halasz Albert
igazgato

Mellékletek:
- arjegyzék,
- nyari és Unnepek elétti nyitvatartasi idd,
- beiratkozasi lap, ill. nyilatkozat masolata,
- kiiratkozasi Grlap.



